
Sur la page « Accueil 

connecté », cliquer sur 

l’accès rapide « Déposer 

une facture »



Sélectionner le pdf de la facture à 

transmettre



Sélectionner systématiquement le 

cadre de facturation A1

La structure correspond au nom de 

l’entreprise qui dépose

Séléctionner

« CHORUS »

Cliquer sur « Continuer »



Pour les entreprises 

étrangères vous devez 

indiquer votre numéro de 

TVA intracommunautaire

Laisser coché NON

Saisir le numéro 

SIRET de la 

collectivité



Numéro de la facture fournisseur

Date d’émission de la facture

Saisir le numéro d’engagement en 

majuscules sans faire « Rechercher ». 

Exemple : CP2022/X - - - - - -/1



Renseigner tous les montants avec 

une virgule et non un point de 

séparateur

Puis cliquer sur « Valider et envoyer »



A noter, les factures déposées entre 8h et 12h ne sont reçues 

par le Département que le lendemain.

Les factures déposées entre 12h et 20h ne sont reçues que 

le surlendemain.


